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INSTRUCAO NORMATIVA n° 003, de 07 de dezembro de 2021

Estabelece critérios para composi¢do da Comissdo Coordenadora de Monografia (CCM),
das Bancas Avaliadoras de Monografias no Curso de Ciéncias Econdmicas e da outras providéncias.

O Colegiado do Curso de Ciéncias Econémicas, no uso de suas atribuicdes legais,
RESOLVE QUE:
DA COMISSAO DE MONOGRAFIA

Art. 1°- A Comissdo Coordenadora de Monografia (CCM) sera composta pelo Coordenador do curso
de Ciéncias Econdmicas e pelo professor designado para a Unidade Curricular de Monografia Il.

§ 1° - O professor da Unidade Curricular de Monografia Il devera ser um docente do curso de
Ciéncias Econémicas da UFSJ.

§ 2° - A CCM teré apoio da secretaria da coordenacao do curso de Ciéncias Econémicas para o
seu funcionamento.

Art. 2° Sdo atribuicGes da CCM:

I. Elaborar e divulgar, semestralmente, o calendério das atividades referentes ao desenvolvimento da
monografia.

I. Elaborar e tornar publico os editais de defesa de monografia com as informacgdes pertinentes,
respeitando-se o0 prazo minimo de 48 (quarenta e 0ito) horas entre a publicacdo do mesmo e a efetiva
defesa.

I1l. Zelar pelo bom andamento da realizacdo da monografia, auxiliando docentes orientadores e
alunos quanto ao cumprimento de prazos, requisitos exigidos e outros procedimentos auxiliares.

IV. Resolver casos omissos e encaminhar casos especiais ao colegiado do curso, quando necessario.
DA BANCA AVALIADORA
Art. 3° - A banca avaliadora sera composta por dois membros.

8 1°- A presidéncia da banca avaliadora cabera ao docente orientador, ficando a seu cargo o
bom andamento da sessdo de defesa.

8 2° - Na impossibilidade de comparecimento do orientador, a presidéncia da Banca
Avaliadora podera ser exercida por um membro da CCM, desde que haja anuéncia dos demais
participantes da banca.
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8 3° - O segundo membro avaliador pode ser professor do Departamento de Ciéncias
Econdmicas (DCECO), de outro departamento da UFSJ ou de outras instituicdes de ensino superior
credenciadas pelo Ministério da Educacdo. Pos-doutorandos, alunos de doutorado ou de mestrado
(internos ou externos a UFSJ) também poderéo atuar como membro avaliador.

8 4° - O segundo membro podera ser escolhido tanto pelo professor orientador, quanto pelo
aluno, sendo necessaria a concordancia da indica¢do por ambas as partes.

DA DEFESA

Art. 4° - A sessdo de defesa publica ocorrerd em data e horario definidos em edital, previamente
acordados entre os participantes.

8 1° - Recomenda-se que o aluno encaminhe a monografia para apreciagdo dos membros da
Banca Avaliadora com, no minimo, 7 (sete) dias de antecedéncia da data estipulada para a defesa.

§ 2° - O trabalho podera ser enviado em meio digital (formato word ou pdf), via e-mail ou em
formato impresso, conforme pedido dos membros da Banca Avaliadora.

§ 3° - E de responsabilidade do aluno assegurar o recebimento do trabalho para apreciagio
dos membros da Banca Avaliadora.

Art. 5° - Aberta a sessdo pelo presidente da Banca Avaliadora, sugere-se a seguinte dindmica de
realizacao:

I. O discente tera até 20 (vinte) minutos para apresentacdo oral, podendo fazer uso dos recursos
audiovisuais disponiveis.

I1. Apoés a apresentacgdo, o presidente da Banca Avaliadora concederd a palavra ao membro avaliador,
o qual podera arguir o discente e fazer quaisquer comentarios ou questionamentos relacionados ao
trabalho.

I1l. A palavra, entdo, retorna ao presidente da Banca Avaliadora, que podera tecer comentarios
adicionais, os quais julgar necessario.

IV. Terminada a arguicdo, a Banca Avaliadora se reunird de modo privado, definindo um parecer e
atribuindo nota de 0,00 a 10,00 ao conjunto que compreende o trabalho escrito e a apresentacdo. A
nota final serd uma média simples entre as notas de cada um dos membros da Banca. Esses elementos
constardo na ata da banca de monografia, disponibilizada pela CCM. Ha trés possiveis
encaminhamentos:

1) A monografia foi aprovada (nota superior a 6,0) e deve ser encaminhada sem alteragdo de
contetido a CCM.

i) A monografia foi aprovada com sugestdes de alteragdo de contetdo (nota superior a 6,0).
Nesse caso, 0 aluno devera entregar a versao final com as corre¢des sugeridas, conforme calendario
definido pela CCM. O professor orientador deve estar de acordo com a versao final entregue.
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iii) A monografia foi reprovada (nota inferior a 6,0). Nesse caso, o0 aluno devera se matricular,
novamente, na disciplina de Monografia Il e apresentar uma nova versdo da monografia.

IV. Apos reunido da Banca Avaliadora, o aluno sera informado do parecer e nota obtida, recebendo
as orientacdes de sugestdes e correcles, se necessarias.

Art. 6° - A ata de defesa devera ser assinada pelo aluno e pelos membros da Banca Avaliadora para
consentimento a respeito do resultado da defesa publica. Feito isso, a ata deve ser entregue pelo
professor orientador a CCM em até dois dias Uteis, para ser, posteriormente, assinada pelo (a)
coordenador(a).

Art. 7° - Se a monografia for aprovada, a versdo final do trabalho deve ser enviada via e-mail e em
formato digital (Word e em PDF) para coeco@ufsj.edu.br com o professor orientador em copia,
observando-se 0s prazos estipulados. O ndo envio da versdo final, apds a defesa, esta sujeito a pena
de ndo aprovacdo do estudante na disciplina de Monografia Il.

Art. 8° - Em caso de plagio ou constatacdo de méas condutas académicas na realizacao do trabalho, o
aluno sera, automaticamente, reprovado, estando sujeito as sanc¢des internas previstas pela UFSJ.

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 9° - Os casos omissos serdo apreciados pelo Colegiado de curso.

Art. 10° - A presente Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposicBes em contrério.

Séo Jodo del-Rei, 7 de dezembro de 2021

\\/l’rofa. Aline Cristina da Cruz ’

Presidente do Colegiado do Curso de Ciéncias Econdmicas
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